桃園市大溪區下田心社區接受市府評鑑工作分配表
1、 時間：由大溪區公所安排
2、 地點：本會活動中心
3、 預定工作及負責人
	項次
	預  定  工  作
	負責人
	完成日期
	備       註

	一
	前置作業
	
	
	

	1
	評鑑流程(書面)
	
	
	張貼於門口

	2
	會場佈置(橫幅、音響、壁飾)
	
	
	

	3
	會場佈置(各研習班簡介、照片)
	
	
	

	4
	研習成果(靜態)
	
	
	

	5
	研習成果(動態)~地瓜燒
	王理事
	
	社區特色

	6
	會務資料整理
	
	
	

	7
	會務資料解說員訓練
	
	
	

	8
	評鑑手冊編輯、印製
	
	
	

	9
	簡報撰寫
	
	
	

	10
	邀請來賓、安排社區民眾
	
	
	

	11
	投影機、電腦連線
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	二
	表演項目
	
	

	1
	韻律舞
	
	

	2
	柔力球
	
	

	3
	絲竹樂
	
	

	4
	民俗舞蹈
	
	

	三
	評鑑中
	
	

	1
	主席
	理事長
	負責簡報

	2
	司儀
	
	負責串場

	3
	檢討會記錄
	
	

	4
	會務資料解說
	
	

	5
	茶水、點心
	
	

	6
	攝影、錄影
	
	

	7
	音響控制
	
	

	8
	
	
	

	四
	評鑑後
	
	
	

	1
	會場復原
	
	
	

	2
	整理照片
	
	
	

	3
	資料報公所、市府
	
	
	

	4
	申請經費
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



4、 會前會：
[一]時間：1040506下午1900
[二]地點：本會活動中心
[三]與會人員：本會全體理監事、研習班各班連絡人、鄭前理事長、黃里長、游里長及本會工作人員
[四]需備資料：本分配表(每人一份)、本會前兩次受評手冊、可參考之其他社區受評手冊等

