                         教育處業務視導表             (98.03.02修訂)
	視導時間：
	

	視導學校：
	

	編號
	視導名稱
	視導查核項目

	1
	校園運動場所開放時間暨使用規定
	□於校門明顯處公告「校園開放場所、開放時間、使用規定」等

□開放時間為「非上課時間（早晨、傍晚、例假日、寒暑假）」，俾利社區民眾進行休閒運動。

□未依規定開放之理由

  原因： 

	2
	補助本縣學校之學生無力支付午餐經費

＊98.3.2修訂
	□依「桃園縣所屬各級學校無力支付午餐費學生補助實施要點」規定辦理申請補助款

□依「本縣無力支付午餐費學生補助款申請表」確實審核

□成立審查委員會

	3
	合作社業務
	□落實校園食品販賣規範(依據桃園縣立各級學校販售學用品及校園食品管理要點辦理)

□未依規定執行，

  原因：

	4
	校園飲用水設備衛生安全管理
	· 依規定設有專人管理。

· 飲水機有定期（每月）維護並作紀錄保存2年
· 出水口定期（3個月）抽檢（1/8台數）。

· 水塔、蓄水池定期（半年）清洗檢測。

	5
	體育教學落實
	□課間/晨間運動落實每天30分鐘，每週210分鐘。
  (健身操、體操等各種形之式運動)

□未依規定執行，

原因：

	6
	午餐時間
	□午餐用餐時間25分鐘以上

□未依規定執行，

  原因：

	7
	學校體育設備遊戲設施

之安全管理
	□運動場地設施、體育器材設備及遊戲設施定期維護並設有安全警告標語

□依桃園縣校園遊樂設施安全管理規範每月填寫桃園縣校園遊戲設施安全檢核表

	8
	紅火蟻防治定期網路填報
	· 每月一、十五日定期至教育部網站填報。

· 加強紅火蟻防治教育宣導

□ 每次植栽、盆景、種苗、土方移入時填寫「植栽及土方來源記錄表」並自行留存備查至少兩年。

	9
	學生體適能檢測
＊98.3.2修訂
	□每學年檢測乙次並上傳資料至教育部體適能網站

□推動健康體育網路護照

□提出檢討改進計畫並做成資料【每學年上學期末前提出】

□未依規定執行，原因：

	10
	提升學生游泳能力及無游泳池學校實施游泳教學
(上下學期各乙次)
	              □國中融入體育課程或育樂營

實施游泳教學
              □國小融入體育課程
· 未依規定執行，

   原因：

	11
	學生健康體位異常追蹤
(上下學期開學前兩個月)
	· 對檢查異常學生進行矯治追蹤

· 未依規定執行，

   原因：

	12
	辦理「一人一運動」寒暑期體育育樂營活動
	· 提出申辦計畫。

□ 未提出申辦計畫。 

原因：
	
	

	13
	持續辦理「健康促進學校」相關計畫
＊98.3.2修訂
	· 有。

· 無。

 原因：
	
	

	14
	反毒宣導


	· 於學校行事安排，於教師進修時間、校園春暉社團活動時間或

 特定人員宣導時，安排「反毒宣導團」實施藥物濫用相關課程宣教 行事。

· 未依規定執行，
 原因：

	15
	急救教育推廣
	· 於相關課程規劃學生心肺復甦術課程（國小五年級以上），每年至少二小時。

· 未依規定執行，
 原因：

	16
	學校健康中心器材設備
	□皆已依規定列帳管理。
□部分未登帳管理
  原因：



	17
	課桌椅是否依據教育部規定使用
＊98.3.2修訂
	□均依教育部規定(按身高)使用

未依教育部規定情形如下列：

□全班使用同一型號課桌椅(未依身高挑選適當型號)

□學童在使用新型課桌椅時，有彎腰、駝背等情形發生。

□班級內仍有使用舊型課桌椅上課

□專科教室內有放置新型課桌椅使用

	18
	學生上下學安全維護
	· 設置上學放學家長接送區
· 學生上下學交通動線符合安全

· 每一交通路線有指揮人員

· 未依規定執行，

原因：

	19
	特殊教育視導
	□校內所有身心障礙學生皆有個別化教育計畫(IEP)

□特教推行委員會定期開會且有議決事項

□配合本縣鑑輔會辦理身心礙學生鑑定及宣導事宜

□未依規定執行，原因：

	20
	特殊教育─巡迴輔導視導
	□各類巡迴輔導教師已確實照表授課，到校服務學生

□未依規定執行，
原因：

	21
	學生輔導資料
	1.是否推動認輔教師制度？                            是□  否□
2.是否設置具有專業背景之兼任輔導教師？(國小填寫)　　是□  否□
3.每學期是否辦理1場兒童及少年保護相關教師研習？    是□  否□
4.是否訂定全校性「推動校園學生憂鬱與自我傷害三級預防」工作計畫？                                              是□  否□
5.是否建立學生自殺之虞、自殺未遂及自殺死亡之危機處理流程?
是□  否□

6.是否進行全面及自我傷害高關懷群篩選，針對高關懷群介入輔導，並建立檔案，定期追蹤？                              是□  否□
7.是否每學期至少召開一次性別平等教育委員會?         是□  否□

8.每學期實施性別平等教育相關之課程或活動至少4小時。是□  否□

	22
	特教檢核表填報及運用情形
	是否有在特教通報系統上填寫「特教檢核表」,並列印核章;於督學到校訪視時主動提出供督學查閱?   　　　　　　　　　　    是□  否□

	23
	無障礙校園環境
	□訂定該校「改善無障礙校園環境計畫」。

無訂定之原因：

□曾有工務單位至該校進行無障礙設施勘檢，日期：


	24
	什項工程經費

參考資料：什項修繕工程暨設備經費核定學校名單
＊98.3.2修訂
	□核定額度

□編列額度：

□執行項目：

□執行情形：

	25
	督導國中小常態編班作業
	· 訂定編班要點。
· 事先公告並通知全體新生家長參觀編班作業。

· 新生常態編班公開作業，並由編班督導人員到校督導。

· 編班作業完成後，立即於校內公告新生編班名冊。且公告時間至少15日。

· 以公開抽籤方式編配導師，且抽籤時邀請學校教師會代表（無教師會者，由年級教師代表）及學生家長會代表出席。

· 導師編配完成後，立即於校內公告導師名單，且公告時間至少15日。

· 常態編班及導師編配過程之測驗成績、電腦亂數表、導師抽籤及編班結果等相關資料，妥善保存備查。
· 分組學習之實施，邀請教師會代表(無教師會者，由各該年級教師代表)、學生家長會代表及學校行政人員共同訂定計畫，並報縣政府備查。
· 未依規定執行，
原因：

	26
	各校中輟生防治工作訪視
	□成立「中輟學生鑑定安置輔導小組」，並明訂各處室權責工作

□針對中輟生逐案召開「中輟學生鑑定安置輔導小組」會議，擬定追蹤輔導計畫並確實執行

□國中輟學率低於0.25%（每千人中最多只可2人中輟）；國小為零中  輟

□針對高關懷（中輟之虞）或中輟復學學生規劃多元課程輔導方案

　方案：

以上皆請提供參考資料

	27
	鄉土教育之視導
＊98.3.2修訂
	□國小一人即開班(每週至少一天)，國中則按學生意願選習

□國中小(含高中)成立臺灣母語日(一週至少一天)
□未依規定執行，
原因：

	28
	英語雙語環境
	□已完成學校門牌、銜牌標示雙語化

□已完成各辦公場所標示牌及班級牌

□已完成公共服務場所(如：廁所、圖書館室、專科學校…等)標示及符碼牌

□已完成員(志)工職名牌及臨時識別証

□已完成安全警告標示及符碼牌

□已完成校園平面配置圖

□未依規定執行，
原因：

	29
	校內弱勢學生總數
	(包含原住民、低收入戶、身心障礙、外籍配偶子女等)

人數共有        人           

	30
	攜手計畫課後扶助之開辦
	□有：班級數：    班 ；參加學生人數          人；
      師資來源：                 

成效評估：                                                                  
□無，原因：

	31
	國小課後照顧之開辦
	□有：班級數：    班 ；參加學生人數          人；
      師資來源：                 

成效評估：                                                                  
□無，原因：

	32
	教育優先區之執行情形
	□有：
   □執行項目：

      □執行情形：
   □執行困難與建議：

□無，原因：

	33
	高風險家庭個案通報
	學校是否有進行高風險家庭個案通報

□有：通報案件為    件
□無，原因：


	34
	餐後潔牙次數調查
	1. 推動餐後潔牙，每日潔牙____次。

2. 餐後潔牙實施時間： 

□早餐，潔牙時間           ，

    □午餐，潔牙時間           ，

□其他​​​​                     

	35
	執行道路交通秩序與交通安全改進方案成效
	1.訂定計畫並執行
  (1) 家長接送學童上、下學共乘計畫                   □是  □否
  (2) 改善家長接送學童上下學時間交通疏導計畫         □是  □否
  (3) 調整(錯開)各年級放學時間計畫                   □是  □否
2. 落實宣導
  (1) 製作並發放宣導資料                             □是  □否
  (2) 實施共乘調查表                                 □是  □否
  (3) 實施路隊調查表                                 □是  □否
3.確實執行成效

  (1) 依計畫執行共乘路線                             □是  □否
  (2) 落實放學路隊之調整與掌控                       □是  □否
(3) 學生上下學交通壅塞情形確實改善                 □是  □否□未依規定執行

原因：

	36
	菸害防制
＊98.3.2修訂
	□所有入口(前門、後門、側門等)明顯處張貼禁菸標示

□無吸菸行為人

□無提供吸菸之器具(菸灰缸、打火機、熄菸桶)

□校園內無菸蒂、菸味(包含警衛室及垃圾桶)

□落實菸害防制自主管理並做成紀錄(自主管理表及改善追蹤單)

	37
	書包減重

＊98.3.2新增
	國小不定期抽測學生書包（每學期至少2次）及宣導書包減重活動。 

                                                    □是  □否

	38
	英語專長役男進行英語教學訪視

＊98.3.2新增
	□訂定英語專長役男勤務安排計畫

□訂定英語專長役男工作日課表

□英語專長替代役男參與英語研習（至少4次）

□英語專長替代役男協助學校每週每校推廣英語教學活動平均次數（每次至少40分鐘以上）達4次（含）以上

	學校優缺點、困難或建議事項

	
	會辦單位
	單位主管

	教育處承辦單位
	會辦單位
	單位主管

	
	
	

	學校簽章：
	聘任督學：


一、本案應一案一表填寫，以方便業務單位(科)處理，本表請自行列印使用。
二、本表填列之意見如為本處後續應協助執行之事項，將以列管案件控管。
三、本表請聘任督學及學校簽章後，再送教育處。
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